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2. 画面構成とお知らせの確認方法                                

 

１ 画面構成 

CoLS にログインすると下図のような画面が表示されます。 

 

 

①モジュールセレクター 

 

 

ここをクリックすることで CoLS の機能を切り替えることがで 

きます。 

 

使用する機能は以下の３つです。 

 

 

 

  ・ポータル ： ログイン後、一番はじめに表示される画面です。大学からのお知らせやスケジュールを確認す 

ることができます。 

  ・コース   ： 各講義の担当教員より出されるお知らせや提出物を確認することができます。 

  ・授業評価： 授業評価アンケートに回答できます（大学より指示があった時のみ使用します）。 

  ※コミュニティは本学では使用しない機能です。 

 

②コース一覧 

 クリックするとその年度に履修登録した講義や、通信教育部の学生として閲覧可能なページが表示されます。

表示される講義をクリックすることで、その講義のページに入ることができます。 

※使用するパソコンの解像度によっては●と表示されることもあります。その場合は画面の表示倍率を少し下げ、

縮小すると文字が現れます。 
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☑ 大学からのお知らせ（履修登録や CA からの連絡等、学校生活に関わること） 

☑ コース（講義）のお知らせ（試験や提出物について等、授業全般に関わること） 

③通知 

 大学や各講義から新しいお知らせが発信された場合や、各講義で何か新しい動きがあった際に通知がなされ

ます。ただし一度読んだものをここから再度確認することはできませんので、必ず次の「お知らせの確認方法」の

手順に従って、毎回お知らせを確認してください。 

 

 

２ お知らせの確認方法 

CoLS にログインした後は、必ず以下 2 つのお知らせを確認してください。 

それぞれ表示される場所が異なるので、見落としのないように気をつけてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 大学からのお知らせの確認 

 

2.1.1 左上にある炎のマークの右側の①モジュールセレクターを押し、「ポータル」を選択します。 

   CoLS ログイン後はポータル画面が表示されるようになっています。 

 

大学から出されるお知らせはここに表示されます。 
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2.1.2 お知らせのタイトルをクリックすると、お知らせの内容が右側に表示されます。 

 
 

2.1.3 過去のお知らせを確認する場合は「お知らせ」を選択します。 

 

掲載期間中のおしらせ右側のプルダウンから、任意の掲載終了日を選択すると過去のお知らせが確認できま

す。 
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「詳細検索」を選択すると「掲載期間」「キーワード」を指定し検索ができます。 

 

 

詳細検索画面で、掲載期間等を指定し、右下の検索ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

2.2 コース（講義）のお知らせの確認 

 

2.2.1 左上にある炎のマークの右側の①モジュールセレクターを押し、「コース」を選択します。 
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2.2.2 右側に表示される「ショートカット」の中の「お知らせ」をクリックします。 

 

 

 

2.2.3 各コース（講義）名とお知らせのタイトルが表示されます。 

 

 

2.2.4 読みたいお知らせをクリックすると、その講義のページに移動します。移動後「お知らせ」と書かれたタブを

クリックします。 
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コース（講義）から出されるお知らせはここに表示されます。 

 

2.2.5 コース（講義）のお知らせに戻りたい場合は、再度左上にある炎のマークの右側のモジュールセレクターを

押し、「コース」を選択します。 

 


